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REGULAMENT

de organizare si functionare a Comisiei Centrale de
Control Financiar si a Comisiilor de Control Financiar de
la nivelul filialelor de Cruce Rosie

DISPOZITII GENERALE

in conformitate cu statutul Societatii Nationale de Cruce Rosie
din Romania aprobat de Adunarea Generala a S.N.C.R.R., conform
Hotararii nr. 10/08 martie 2003, controlul financiar al gestionarii
patrimoniului gi executia bugetului de venituri si cheltuieli aflat la
dispozitia structurilor deliberative este organizat sub forma comisiilor
de control financiar, in mod distinct, atat la nivelul filialelor S.N.C.R.R.
cat si pe ansamblul S.N.C.R.R.

Comisiile de control financiar de la nivelul filialelor sunt compuse
din 3 (trei) membri alesi in adunarile generale ale filialelor pentru un
mandat de 4 (patru) ani.

Comisia centrala de control financiar este compusa din 5 (cinci)
membri, alesi de Adunarea Generala a S.N.C.R.R. pentru un mandat
de 4 (patru) ani.

Principalele atributii ale Comisiei Centrale de Control Financiar
sunt urmatoarele :

a. verificarea modului in care este administrat patrimoniul
S.N.C.R.R. la nivelul filialelor si al sediului central;

b. acordarea de consultanta privind elaborarea bugetului de
venituri si cheltuieli al S.N.C.R.R. la solicitarea directorului general;

c. sesizarea cu promptitudine a Comitetului de Directie in cazul
constatarii unor nereguli de natura financiar-contabila;

d. intocmirea raportului asupra executiei bugetului de venituri si
cheltuieli al S.N.C.R.R. si prezentarea acestuia Consiliului National
inainte de aprobare.
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intreaga activitate a Comisiei Centrale de Control Financiar si a
comisiilor de control financiar de la filiale se desfasoara pe baza
actelor normative elaborate de Ministerul Finantelor Publice in acest
domeniu de activitate pentru care s-a intocmit prezentul Regulament
de control financiar, contabil si de gestiune stabilit in baza Legii nr.
82/1991 republicata si a Normelor Ministerului Finantelor Publice
tindnd cont de modificarile legale la zi.

Indrumarea si controlul activitatii comisiilor de control financiar de
la filiale se realizeaza de Comisia Centrala de Control Financiar a
S.N.C.R.R. conform capitolelor si articolelor stabilite Tn baza Legii
Contabilitatii nr. 82/1991 republicatda si a normelor Ministerului
Finantelor Publice.

Conform reglementarilor legale, controlul asupra gestiunilor se
face anual si ori de cate ori este nevoie.

Cap. I. INTEGRITATEA MIJLOACELOR MATERIALE $I
BANESTI DETINUTE CU ORICE TITLU

Art. 1. Existenta faptica a numerarului, a celorlalte materiale sau
valori: timbre, calendare, carnete de membru, aparate radio, TV,
aparate video, obiecte de inventar, mijloace fixe, inclusiv filme,
diapozitive etc.

Art. 2. Verificarea depozitelor de ajutoare materiale primite din
tara sau strainatate, sub orice forma.

Art. 3. Respectarea disciplinei de casa si a celei bugetare in
realizarea veniturilor si efectuarea cheltuielilor:

- modul de evidentiere a veniturilor din cotizatii, donatii,

sponsorizari, alte actiuni, vanzarea unor bunuri etc.;

- depunerea in termen a cotizatiilor, donatiilor si a tuturor
incasarilor in conturile de la banca;

- utilizarea sumelor primite de la Sediul centralal Societatii
Nationale de Cruce Rosie din Romania (investitii, pom de
Craciun, Paste etc.);

- utilizarea sumelor primite de la Guvern, FISCR, CICR;

- confruntarea extrasului de cont curent de la banca cu
operatiunile de incasari si plati din registrul de casa;

- controlul incrucisat intre extrasele de cont de la banca cu
evidenta de la unitatile unde are contul de decontare filiala de
Cruce Rosie.
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Documentele supuse controlului: registrul-jurnal si registrul
numerelor de inventar, care se numeroteaza si se sigileaza inainte de
depunerea la organele fiscale teritoriale, pentru parafare si inregistrare,
registrul de casa, balantele de verificare, cartea mare, chitantierele cu
regim special, carnetele de membru pentru cotizatii, donatii, extrasele
de cont de la banca, carnetele de CEC, chitantierele pentru depunerea
numerarului, dispozitile de incasare si de plata, notele contabile,
procesele-verbale de predare-primire, facturile, notele de intrare-
receptie, bonurile de consum, figele de magazie, fisele conturilor
sintetice si analitice, etc.

Cap. ll. APROVIZIONAREA, RECEPTIA $I UTILIZAREA
MIJLOACELOR MATERIALE

Art. 4. Respectarea prevederilor legale privind receptia,
gestionarea, depozitarea si eliberarea materialelor provenite din
fonduri proprii, precum si a ajutoarelor materiale, respectarea normelor
PSI.

Art. 5. Utilizarea mijloacelor materiale in scopul pentru care au
fost achizitionate sau primite si starea in care se gasesc.

Art. 6. Respectarea normelor de consum si realitatea
consumurilor, a materialelor folosite pentru lucrarile de amenajari,
reparatii, Tintretinere, inclusiv pentru mijloacele de transport
proprietatea Crucii Rosii etc.

Art. 7. Legalitatea si realitatea operatiunilor de scoatere din
functiune si din uz a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar sau a
declasarii materialelor.

Art. 8. Utilizarea mijloacelor de transport auto din dotare si
consumul de carburanti si lubrefianti fata de cotele stabilite de
kilometrii parcursi si controlul modului de gestionare, utilizare si
justificare a carburantilor si lubrefiantilor.

Documentele supuse controlului: anexele la buget, situatiile
definitive de lucrari, procesele-verbale de receptie, de scoatere din
functiune sau din uz gi de declasare, bonurile de consum, figele de
magazie i contabilitate, foile de parcurs etc.
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Cap. lll. INCADRAREA S| SALARIZAREA PERSONALULUI,
PRECUM $I A CELORLALTE DREPTURI CUVENITE ACESTUIA,
EXACTITATEA S| REALITATEA DREPTURILOR PLATITE,
PRECUM Sl A RETINERILOR

Art. 9. Respectarea numarului de posturi aprobat, conform
statului de functiuni, legalitatea si realitatea platii salariilor, acordarea
sporului de vechime, calcularea si retinerea impozitului pe salarii, CAS,
somaj, pensii suplimentare, contributia pentru sanatate si fond pentru
accidente de munca.

Art. 10. Legalitatea privind acordarea premiilor anuale.

Art. 11. Legalitatea privind plata unor colaborari pe baza de
contract individual de munca.

Art. 12. Respectarea criteriilor de acordare a premiilor voluntarilor
si personalului Crucii Rosii.

Documentele supuse controlului: statele de functiuni,
contractul individual de munca, statele de plata a salariilor, carnetele
de munca, dispozitiile de plata a impozitului, CAS, pensii suplimentare,
somaj, chirii, rate etc; fisele si notele contabile.

Cap. IV. LEGALITATEA, REALITATEA Sl NECESITATEA
CELORLALTE PLATI SI CHELTUIELI IN NUMERAR
S| PRIN VIRAMENT

Art. 13. Legalitatea, realitatea, necesitatea si economicitatea
platilor efectuate in numerar sau prin cont pentru cheltuieli
administrativ-gospodaresti, procurari de materiale, obiecte de inventar,
mijloace fixe, deplasari, abonamente radio-TV, la Monitorul Oficial,
ziare-reviste, intretineri si reparatii ale cladirilor si mijloacelor de
transport, remunerarea colaboratorilor, organizarea de actiuni specifice
Crucii Rosii, plata ajutoarelor materiale etc.

Art. 14. Respectarea procentajului cheltuielilor cu caracter social
specifice activitatilor de Cruce Rosie, fata de cheltuielile administrativ-
gospodaresti ale filialelor.

Art. 15. incadrarea in cheltuielile bugetare aprobate si legalitatea
virarilor de sume prevazute de la un articol si capitol bugetar la altul.

Documentele supuse controlului: bugetul de venituri si
cheltuieli, referatele de necesitate, facturi, note de plata, avizele de
expeditie, statele de plata, extrasele de cont, ordinele de deplasare in
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tara si strainatate, deconturile justificative, notele de comanda,
devizele, procesele-verbale de receptie, contractele cu colaboratorii
etc.

Cap. V. EFECTUAREA INVENTARIERII PERIODICE,
REGULARIZAREA DIFERENTELOR

Art.16. Se controleaza: efectuarea inventarierii patrimoniului in
conditile si la intervalele legale, stabilirea rezultatelor, inregistrarea
diferentelor, valorificarea rezultatelor si masurile luate pentru
recuperarea pagubelor la termenele stabilite prin dispozitiile in vigoare.

Documentele supuse controlului: dispozitile de constituire a
comisiilor de inventariere, registrul-inventar, registrul numerelor de
inventar, listele de inventariere si procesele-verbale intocmite cu
aceasta ocazie, fisele de magazie etc; modul de scoatere din evidenta
a mijloacelor fixe, obiecte de inventar si materiale, dispozitia de numire
a comisiei de casare a acestor bunuri.

Cap. VI. RESPECTAREA NORMELOR DE iINTOCMIRE,
CIRCULATIE A DOCUMENTELOR PRIMARE,
A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL
S| DE CONDUCERE A EVIDENTEI CONTABILE

Art. 17. Organizarea evidentei tehnico-operative si contabile
(mijloace fixe, valori materiale, ajutoare primite din tara si strainatate,
venituri, cheltuieli, debitori, creditori, furnizori etc.).

Art. 18. Intocmirea si utilizarea potrivit ,Normelor metodologice
ale Ministerului Finantelor Publice” si normelor structurilor deliberative
ale SNCRR, a documentelor justificative si contabile.

Art. 19. Concordanta datelor din evidenta contabila si cea
tehnico-operativa, conducerea clara, corecta si la zi a evidentelor.

Art. 20. Procurarea formularelor cu regim special, incredintarea
lor unor persoane special desemnate, evidenta corecta, utilizarea i
justificarea acestora.

Documentele supuse controlului: documentele primare, notele
si fisele contabile, comenzile, dispozitilor de Tmputernicire conform
legilor in vigoare , figele gi registrul de evidenta a formularelor cu regim
special si actele de procurare a acestora.
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Cap. Vil. ORGANIZAREA S| EXERCITAREA CONTROLULUI
FINANCIAR-PREVENTIV (CFP)

Art. 21. Se controleaza organizarea acestei actiuni (emiterea
dispozitiei de numire, operatiunile supuse si modul de exercitare a
CFP-ului).

Documentele supuse controlului: dispozitia de numire a
persoanei (contabil sef) care exercita CFP-ul, contractele, comenzile,
documentele de incasari si plati sau orice alte documente pe baza
carora se efectueaza operatiuni ce modifica patrimoniul etc.

Cap. VIIl. APLICAREA MASURILOR PENTRU PREVENIREA,
_ RECUPERAREA PAGUBELOR $I STABILIREA
RASPUNDERILOR PENTRU DIMINUAREA PATRIMONIULUI

Art.22. Se controleaza: asigurarea securitati numerarului,
efectuarea controalelor la casierie de catre cei in drept, gestiunea
ajutoarelor materiale, recuperarea eventualelor pagube, evidenta si
urmarirea debitorilor.

Documentele supuse controlului: procesele-verbale de
verificare a casieriei (lunar), a celorlalte gestiuni de materiale, obiecte
de inventar, mijloace fixe si alte valori anual; procesele-verbale de
predare-primire, hotararile stabilite de instantele judecatoresti, notele
contabile si fisele de evidenta.

Cap. IX. RESPECTAREA DISPOZITIILOR LEGALE
CU PRIVIRE LA DREPTURILE, OBLIGATIILE
S| RASPUNDERILE GESTIONARILOR

Art. 23. Se controleaza numirea in functia de gestionar (casier,
gestionar depozit ajutoare materiale), cu respectarea conditiilor de
varsta, stagiu, studii si cunogtinte profesionale, existenta comunicarilor
de la organele de politie privind antecedentele penale, dovada de la
unitatea unde a lucrat cu privire la pagubele produse, constituirea si
retinerea in cuantum legal a garantiilor banesti si suplimentare.

Documentele supuse controlului : dosarele personale,
comunicari ale organelor de politie, dovezi de la vechiul loc de munca,
contracte de garantie, figse contabile, etc.
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Cap. X. MODUL DE REALIZARE A MASURILOR STABILITE
LA VERIFICARILE EFECTUATE ANTERIOR DE COMISIA
DE CONTROL FINANCIAR SAU DE COMISIA CENTRALA

DE CONTROL FINANCIAR

Art. 24. Se controleaza realizarea masurilor stabilite la verificarea
anterioara, eficacitatea masurilor luate de conducerea filialei si
realitatea comunicarilor facute catre organul de control.

Documentele supuse controlului: procesul-verbal de control,
fisele de evidenta contabila, comunicarile pentru confirmarea
remedierii deficientelor etc.

Cap. XI. REALITATEA DATELOR iNSCRISE TNV
BILANTUL CONTABIL $1 EXECUTIA BUGETARA

Art. 25. Se controleaza intocmirea darilor de seama contabile, in
conformitate cu normele Ministerului Finantelor Publice privind
inchiderea exercitiului financiar si cu normele structurilor deliberative
ale SNCRR, sub raportul cuprinderii formularelor si indicatorilor,
realitatea datelor privind executarea bugetului, analiza prevederilor
bugetului de venituri si cheltuieli pe baza de bilant.

Documentele supuse controlului : darea de seama, executia
bugetara, bilantul contabil, figele analitice si sintetice din evidenta
contabila si extrasele de cont.

Cap. XIl. MODUL DE REZOLVARE A SESIZARILOR,
RECLAMATIILOR §1 CERERILOR ADRESATE DE
DIFERITE PERSOANE PRIN SCRISORI Sl LA AUDIENTE

Art. 26. Modul de inregistrare a sesizarilor, reclamatiilor gi
cererilor petitionarilor adresate conducerii SNCRR si filialelor de Cruce
Rosie, prin scrisori, organizarea si tinerea audientelor, inregistrarea
acestora si modul de solutionare a problemelor prezentate.

Documentele supuse controluli: registrele de corespondenta si
audienta, scrisori gi raspunsurile trimise solicitantilor, anchetele sociale
etc.
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Actele normative care reglementeaza problemele de la fiecare
capitol sunt cuprinse in anexa si impreuna cu celelalte documente cu
caracter permanent trebuie sa constituie un dosar special, atat la
director, cat si la contabil, tindnd seama de atributiile specifice pe care
le are fiecare.

Intrucat, pe parcurs, unele acte normative sau instructini ale
structurilor deliberative ale SNCRR se pot modifica sau abroga, se va
avea in vedere urmarirea si aplicarea ultimelor acte normative in
vigoare, care vor fi puse la dispozitia CCCF de catre consilierul juridic.
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